贵州民族大学党委常委会议议题申报表

申报单位（公章）：                 申报日期：    年  月  日
	议题名称
	

	建议列席单位
	

	列席单位会商意见
	有不同意见的需明确写出

	行政类议题

校长办公会研究情况

	××年××次校长办公会研究通过

	提请会议决策事项
	（简要写明决策事项，不能只简写“建议同意”，附相关材料；涉及资金使用的，需写清楚金额及经费来源）

	会议材料拟稿人

（签字）
	
	部门主要负责人（审签）
	

	上级交办时间
	
	紧急

程度
	一般议题(建议在××月××日前审议
紧急议题(建议在××月××日前审议

	分管（联系）

校领导意见
	

	备注
	


说明：1.一题一表，议题材料可随时申报提交，根据议题数量和紧急程度统筹安排会议时间。除“紧急议题”外，原则上不予安排会议前三天提交的议题。

2.对申报“紧急议题”的需注明上级交办时间。对因延误办理导致普通事项转为紧急议题的，在申报议题时附上“情况说明”，情况说明需经分管（联系）校领导审签。情况说明应含上级来文或上级部署安排时间、事项延误原因分析、下步举措等内容。
3.填好此表后送交校党委办公室秘书科。
